Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefior A

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 6155-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial nimero 603-2019 correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B No. 06.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos de compra
directa, cotizacién, licitacion publica y casos de excepcién para adquisicién de bienes, obras y servicios
que se requirieron para el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

2. Brindé apoyo a la seccién de compras vy a las distintas unidades que integran el proceso de adquisicién
de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos y logisticos.

3. Brindé apoyo en el seguimiento del control de expedientes para el afio 2019, para el efectivo control de
las compras de este afio.

4. Brindé apoyo en la cotizacién y formacién de expedientes para la adquisicién de los materiales,
suministros, obras y servicios solicitados por los diferentes programas.

5. Brindé apoyo en el seguimiento y liquidacién de los expedientes de adquisicion de materiales,
suministros, obras y servicios solicitados.

6. Brindé apoyo en la elaboracién de informes relacionados a la ejecucion de requerimientos de compras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se logrd apoyar con los expedientes ingresados de forma urgente.

Se coordiné la compra de insumos para los programas sustantivos y los centros deportivos.

Se alimenta base de datos para generar reportes relacionados a las gestiones del departamento.

Se generan reportes diarios de avance de expedientes en tramite. )

Se ha trabajado unificadamente para lograr lo solicitado al departamen? a
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Guatemala de la Asuncién,
30 de diciembre de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
6155-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 603-2019, Correspondiente al periodo
del 02 de julio al 31 de diciembre del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS

° Sealimentd la base digital con la informacién de los requerimientos que ingresan a la unidad
mejorando el seguimiento y tiempo de respuesta de los mismos.

° Se logré brindar una respuesta efectiva a cotizaciones de requerimientos para programas de
Areas Sustantivas y Centros Deportivos para la ejecucion de las distintas actividades
programadas.

° Se logré agilizar procesos en las consultas internas y externas de competencia a la Seccidn de
Compras.

® Selogré minimizar el nimero de documentos conerror en el proceso de liquidacién de la seccién

de compras.
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Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Téchicos Numero
6155-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 603-2019, Correspondiente al periodo
del 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Brindé apoyo en revisar, recibir y distribuir formularios de Requisicion de Materiales,
suministros y servicios.

° Brindé apoyo en el seguimiento y control de expedientes de la Seccién de Compras,
conjuntamente con Centro de costos, Contabilidad, Direccién de Areas Sustantivas.

e Brindé apoyo en cotizaciones de requerimientos de los diferentes programas, secciones y dreas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

° Atendi consultas internas y externas de competencia a la Seccion de Compras.

° Brinde apoyo en el proceso de liquidaciones de |a Seccion de Compras.
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